Ogtoszenie o naborze na wolne stanowisko wdnicze
w Urzedzie Gminy Lesniowice

OGLOSZENIE Nr 8

z dnia 17 lipca 2008 roku

Wjt Gminy Le sniowice

ogtasza nabdr na stanowisko w Referacie Finansovkasjer

Kandydat winien spetniat nastepujace kryteria:

Wymagania niezledne;

1. jest obywatelem polskim,

2. wyksztatcenie co najmniggednie,

3. stan zdrowia pozwalgy na zatrudnienie na oktenym stanowisku dobry,
4. niekaralnéc.

Wymagania dodatkowe:

1. odbyty sta pracy w jednostce administracji samglawej lub pastwowej,
podstawowa znajondé przepisow : kpa i ustawy o samauizie gminnym,
zdolndci organizacyjne i komunikacyjne,
odpowiedzialn& i doktadnd¢ w realizacji powierzonych zada
terminowd¢ w realizowaniu zads,
dobra organizacja pracy .

abrwn

Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

1. Prowadzenie kasy zgodnie z zasadamieslokymi w instrukciji
kasowej obowtujacej w Urzdzie Gminy.

Prowadzenie dokumentacji dodatkéw mieszkaniowyctygotowywanie
decyzji oraz spadzanie rozliczé kwartalnych.

Prowadzenie dokumentacji dotycej dziatalnéci gospodarczej.
Prowadzenie rejestru umow zlecenia i uméw otdzie

Wypetnianie obowizkow inkasenta optaty skarbowej.

Sporzadzanie sprawozaamieskcznych z poboru optaty skarbowe.
Prowadzenie dokumentacji kasy zapomogowazygrkowej Urzdu Gminy
oraz jednostek organizacyjnych gminy.
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Nookow

W przypadku potrzeb organizacyjnych kblm Gminy zakres obowikow na
stanowisku kasjera me by rozszerzony.



. Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny zavieragé:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentu potwierdaaggo odbycie stal lub swiadectw pracy,
kserokopigwiadectw lub dyploméw potwierdzajych wyksztatcenie,
kserokopie zZaviadczeér o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

referencje z dotychczasowego przebiegu pravpdawej,

cswiadczenie o niekaraldoi,

aswiadczenie kandydata potwierdzeg stan zdrowia pozwalgy na
zatrudnienie na stanowisku kasjera.

CoNooOrWNE

Dokumenty aplikacyjne natg sktad& osobsciew siedzibie Urzdu Gminy
Lesniowice w sekretariacie pokoj nr5) lub przesfaoczt, na adres:
Urzad Gminy Lesniowice
22-122 Ldniowice 21A
z dopiskiem,, Nabor na stanowisko w Referacie Finansow - ks’

w terminiedo 31 lipca 2008 .

Uwaga.

Lista kandydatow, ktorzy speili wymagania formaloraz informacja o
wyniku naboru bdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyriormacji
Publicznej Léniowice (www.lesniowice.lubelskie.pbraz na tablicy ogtosaen
Urzedzie Gminy Léniowice.

Osoba uprawniona do kontaktu: Joanna Jese Sekretarz Gminy
tel: (082) 567-54-94 wew. 20

Wit
Wiestaw Radgciak




