OGLOSZENIE Nr4/08
zdnia 18 lutego 2008 roku
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Wdjt Gminy LeSniowice
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy LeSniowice
-,, Specjalista d/s pozyskiwania Srodkow unijnych oraz zamowien publicznych ”

I. Kandydaci winni spelnia¢ nastepujace kryteria:

1) wyksztatcenie wyzsze ,( preferowane kierunki: ekonomiczne, techniczne,
prawnicze),

2) co najmniej roczny staz pracy potwierdzony §wiadectwami pracy lub innymi
dokumentami

3) dobry stan zdrowia;

4) niekaralnosc¢;

Wymagania dodatkowe :

1) bardzo dobra znajomos$¢ procedur pozyskiwania srodkéw z UE,
2) dobra znajomos$¢ obstugi komputera w srodowisku Windows oraz programow
pakietu MC Office,
3) wiedza w zakresie przepiséw:
a) dot. funduszy unijnych,
b) funkcjonowania administracji samorzadowe;j,
c) zamoéwien publicznych ,
d) procedury administracyjnej ( K.p.a.),
4) znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej podstawowym,
5) zdolnosci analityczne, organizacyjne i komunikacyjne,
6) odpowiedzialnos¢ i doktadnos$¢ w realizacji powierzonych zadan,
7) zdolnos¢ do pracy w zespole - czgsto pod presja czasu.

I1. Na stanowisku wykonywane beda szczegolnie n/w czynnosci:

1) wyszukiwanie funduszy pomocowych z Unii Europejskiej i innych zrodet
zewngtrznych (z budzetu panstwa, samorzadu wojewodzkiego, powiatu, fundacji itp.)
wspomagajacych finansowanie inwestycji jak rowniez innych przedsigwzie¢ Gminy
Lesniowice),

2) koordynowanie spraw zwiazanych z przygotowaniem wnioskow aplikacyjnych dot.
dofinansowania oraz aktualizacja i tworzenie dokumentéw strategicznych gminy,

3) udzial w pracach zwiazanych z przygotowywaniem i podpisywaniem umow oraz
anekséw o dofinansowanie,

4) kontrola prawidlowej realizacji projektéw i1 terminowego obiegu dokumentoéw
w zakresie ptatnosci,

5) opracowywanie okresowych informacji na temat wdrazania dziatan w zakresie
realizacji projektow finansowanych z funduszy unijnych,

6) przygotowania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamoéwien
publicznych, a w szczego6lnosci:

a) planowanie zamowien publicznych,
b) przygotowywanie postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego,



7)

c) przeprowadzanie i dokumentowanie postgpowan o udzielenie zamowienia
publicznego, w tym obstuge komisji przetargowej,
opracowywanie informacji publicznych oraz innych informacji z zakresu
przedmiotowego, przeznaczonych do zamieszczenia w Biuletynie Informacji
Publicznej lub portalu internetowym gminy i przekazywanie tych informacji do
publikacji w trybie ustalonym odrgbnymi przepisami.

I11. Kandydaci winni zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

CV;

Kwestionariusz,

list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach;
kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych rok stazu pracy lub za§wiadczenie od
pracodawcy jezeli kandydat pozostaje w stosunku pracy.

oswiadczenie o niekaralnosci;

zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na
ww. stanowisku wystawione od lekarza pierwszego kontaktu;

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych: ,,Wyrazam
zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Oferty zawierajace wymagane dokumenty nalezy przesta¢ w zamknigtych, opatrzonych
imieniem i nazwiskiem kopertach z dopiskiem:

»Konkurs na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy LeSniowice-

Specjalista d/s pozyskiwania Srodkow unijnych oraz zamoéwien publicznych ”

w terminie do dnia 7 marca 2008 r. (w przypadku przesytki pocztowej wazny jest dzien
dotarcia do Urzedu - data nadania nie ma znaczenia).

Wyklucza si¢ mozliwo$¢ ztozenia dokumentéw droga elektroniczna.

Dodatkowych informacji o naborze udziela¢ bedzie Sekretarz Gminy — tel.082-567-54-94

Dane zakwalifikowanych kandydatéw do naboru zostana umieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Les$niowice.



