OGLOSZENIE Nr 6/08
z dnia 17 lipca 2008 roku
0 naborze na wolne stanowisko uggdnicze

Wojt Gminy Le sniowice

ogtasza nabor na wolne stanowisko ugzinicze w Urzedzie Gminy Lesniowice m,,
Specjalista d/s pozyskiwanigrodkow unijnych oraz zaméwien publicznych '

I. Kandydaci winni spetniaé¢ nastepujace kryteria:

1) wyksztalcenie wisze ,( preferowane kierunki: ekonomiczne, techréczn
prawnicze),

2) co najmniej roczny stgpracy potwierdzonywiadectwami pracy lub innymi
dokumentami

3) dobry stan zdrowia;

4) niekaralnéc;

Wymagania dodatkowe:

1) bardzo dobra znajorddprocedur pozyskiwanigrodkéw z UE,
2) dobra znajomi@ obstugi komputera érodowisku Windows oraz programow
pakietu MC Office,
3) wiedza w zakresie przepisow:
a) dot. funduszy unijnych,
b) funkcjonowania administracji samadowej,
c) zamowiaé publicznych,
d) procedury administracyjnej ( K.p.a.),
4) znajoma¢ jezyka angielskiego w stopniu co najmniej podstawowym
5) zdolngci analityczne, organizacyjne i komunikacyjne,
6) odpowiedzialn& i dokladnad¢ w realizacji powierzonych zafia
7) zdolnd¢ do pracy w zespole - ¢gto pod pregjczasu.

Il. Na stanowisku wykonywane l®da szczeqgdlnie n/w czynnii:

1) wyszukiwanie funduszy pomocowych z Unii Eurogigpi innychzrédet
zewrgtrznych (z budetu pastwa, samordu wojewddzkiego, powiatu, fundacji itp.)
wspomagajcych finansowanie inwestycji jak rowziénnych przedsiwzig¢ Gminy
Lesniowice),

2) koordynowanie spraw zw#anych z przygotowaniem wnioskow aplikacyjnych dot.
dofinansowania oraz aktualizacja i tworzenie doknide strategicznych gminy,

3) udziat w pracach zwzanych z przygotowywaniem i podpisywaniem uméw oraz
aneksow o dofinansowanie,

4) kontrola prawidtowej realizacji projektow i termowego obiegu dokumentow
w zakresie pfatniei,

5) opracowywanie okresowych informacji na tematakdnia dziatd w zakresie
realizacji projektéw finansowanych z funduszy upgh,

6) przygotowania i prowadzenia pgsbwai o udzielenie zaméwie

publicznych, a w szczegOlém:
a) planowanie zamowkepublicznych,
b) przygotowywanie pogbowai 0 udzielenie zamowienia publicznego,



c) przeprowadzanie i dokumentowanie gpstvai o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w tym obstggkomisji przetargowej,

7) opracowywanie informacji publicznych oraz inhyoformacji z zakresu

przedmiotowego, przeznaczonych do zamieszczenialgtinie Informacji
Publicznej lub portalu internetowym gminy i przekazanie tych informacji do
publikacji w trybie ustalonym odbnymi przepisami.

I1l. Kandydaci winni zto zyé nastepujace dokumenty:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)
8)

9)

Cv;

Kwestionariusz,

list motywacyjny;

kserokopie dokumentéw potwierdzajch wyksztatcenie;

kserokopie innych dokumentéw o posiadanych Kikaltjach i umiegtnosciach;
kserokopigwiadectw pracy potwierdzgych rok stau pracy lub zéwiadczenie od
pracodawcy jeeli kandydat pozostaje w stosunku pracy.

aswiadczenie o niekaralsoi;

za&wiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do zatrudnienia na
ww. stanowisku wystawione od lekarza pierwszegdkin;

cswiadczenie o wyrzeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych: ,\Aama
zgoct na przetwarzanie moich danych osobowych zawastyofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustaw dnia 29.08.1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Nr 101, poz. 926 ze zm.).

Oferty zawierajce wymagane dokumenty nzyeprzesta w zamkngtych, opatrzonych
imieniem i nazwiskiem kopertach z dopiskiem:

»Konkurs na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Lesniowice-
Specjalista d/s pozyskiwani&rodkéw unijnych oraz zaméwien publicznych

w terminie do dnia31lipca 2008 r.(w przypadku przesyiki pocztowejzng jest dzig
dotarcia do Urzdu - data nadania nie ma znaczenia).

Wyklucza s¢ mazliwosé ztozenia dokumentow dragelektronicza.

Dodatkowych informacji 0 naborze udziélaedzie Sekretarz Gminy - tel.082-567-54-94

Dane zakwalifikowanych kandydatéw do naboru zastanieszczone w Biuletynie
Informacji Publicznej Urgdu Gminy Léniowice.



